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实习管理教师工作职责

1、配合学校做好实习前各项准备工作，开展好学生动员会、家

长会等，熟悉实习单位的有关情况。

2、定期到实习单位了解学生实习情况，做好学生的思想工作，

发现问题及时处理，重大问题应及时向学校汇报，并协助学校做好有

关工作。

3、和实习单位保持联系，掌握学生实习的动态，协调好学校与

实习单位之间的关系。

4、按时收取《学生实习手册》并批阅，对实习单位反馈的阶段

性评价意见及时整理登录。

5、实习结束后，和实习单位一起做好学生实习的总结鉴定工作，

督促学生填写好各种表格。

6、加强和学生家长的联系，了解学生的家庭情况，做好家长的

工作，帮助家长和学生树立正确的择业观。

7、主动学习劳动就业的有关法律法规，协助学校做好毕业生就

业推荐工作，指导毕业生办理好就业的相关手续，维护毕业生的合法

权益。

8、做好工作记录，认真填写好《实习管理手册》，实习结束后交

实训处存档。



实习管理工作计划
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实习管理工作总结
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